Uppföljningsrutin Plan–Budget–Utfört (kvartalsrutin)
Syfte
Skapa en enkel, återkommande uppföljning som visar att underhållsplanen är levande, att beslut och genomförande är spårbara och att risk/eftersatt inte blir osynligt.
Frekvens och tid
Kvartalsvis, 45–60 minuter.
Deltagare: fastighetschef/driftchef + ekonom (vid behov) + ev. verksamhetsrepresentant för stora objekt.
Underlag (3 utskrifter/rapporter)
1. Kommande 12–24 månader (planerat) – per urval: objekt/område
2. Beslutad & utförd i perioden (åtgärdsnivå)
3. Eftersatt + risk (det som skjutits och varför)
Om felavhjälpande ligger i annat system: ta med “Top 10 återkommande fel” som diskussionsunderlag.
Mötesagenda (checklista)
1. Vad blev utfört?
· Är utförda åtgärder markerade som “utförd”?
· Finns dokumentation/bilagor där det behövs?
2. Vad blev beslutat men inte utfört?
· Vad är orsaken? (upphandling, samordning, verksamhetstid, resurs, annat)
· Ska tidpunkt justeras?
3. Vad blev eftersatt?
· Är risk/konsekvens dokumenterad?
· Behöver något lyftas till “akut”?
4. Riskposter närmast i tid
· Finns tillräckligt underlag (besiktas-flagga)?
· Behöver förstudie/utredning beställas?
5. Budgetbild (praktisk)
· Behöver planens priser justeras inför beslut (för att spegla beslutsläget)?
· Finns åtgärder som riskerar “lappa och laga”-strategi?
6. Åtgärder till nästa kvartal
· 3–5 tydliga actions: “utreda X”, “besluta Y”, “upphandla Z”, “uppdatera planposter”
Output efter mötet (det som ska finnas spårbart)
· Uppdaterade tidpunkter/kostnader där beslutsläget ändrats
· Statusuppdateringar (beslutad/utförd/eftersatt)
· Kort notering för större avvikelser (varför)
· Eventuell lista på fynd från drift/felanmälan som ska bedömas för plan

