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MALL: Startmall_Grunddata_att_samla_in
Kort beskrivning: Startmall som hjälper dig samla in rätt grunddata (byggnadsår, ombyggnader, riskområden och tidigare åtgärder) innan du börjar bygga underhållsplanen.
Mallinnehåll
Syfte
Samla in och strukturera grundinformation så att underhållsplanen blir korrekt, komplett och lätt att uppdatera.
När använder du mallen?
· När ni ska starta en ny underhållsplan.
· Vid styrelsebyte (för att snabbt förstå nuläget).
· När ni saknar samlad dokumentation och vill få ordning.
Instruktion
Steg 1: Fyll i det ni vet. Markera “Saknas” där uppgift behöver tas fram.
Steg 2: Samla dokument i en mapp (digitalt) och länka/ange var de finns.
Steg 3: Uppdatera mallen efter första genomgången/besiktningen.

A) Grundinformation om fastigheten
	Fält
	Värde
	Kommentar

		Fastighets-/BRF-namn
	
	



	
	

		Adress(er)
	
	



	
	

		Byggnadsår
	
	



	
	

		Antal byggnader/trapphus
	
	



	
	

		Antal lägenheter/lokaler
	
	



	
	

		Total yta (kvm)
	
	



	
	

		Förvaltare (om finns)
	
	



	
	

		Kontaktperson (styrelsen)



	
	

		Fastighets-/BRF-namn
	
	



	
	

		Adress(er)
	
	



	
	



B) Viktiga dokument att hitta (markera) 
	Dokument / underlag
	Finns (Ja/Nej/Saknas)
	Var finns det? (länk/mapp)
	Kommentar

		Ritningar (A/K/VVS/EL)
	
	
	



	
	
	

		Tidigare underhållsplan
	
	
	



	
	
	

		Besiktningsprotokoll/status
	
	
	



	
	
	

		OVK-protokoll
	
	
	



	
	
	

		Energideklaration
	
	
	



	
	
	

		Hissbesiktning
	
	
	



	
	
	

		Brandskyddsdokumentation
	
	
	



	
	
	

		Tak-/fasad-/fönsterunderlag
	
	
	



	
	
	

		Avtal (service/ramavtal)
	
	
	



	
	
	

		Garantier (på genomförda projekt)
	
	
	



	
	
	

		Drift- och skötselinstruktioner



	
	
	



C) Ombyggnader och större åtgärder (historik)
		År



		Åtgärd / projekt



		Omfattning



		Leverantör



		Dokumentation finns?



		Kommentar




	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



D) Riskområden att prioritera i startskedet
	Riskområde
	Relevans (Ja/Nej)
	Nuläge / observation
	Behöver utredas (Ja/Nej)

		Fukt / läckage (tak, våtrum, källare)
	
	
	



	
	
	

		El / elsäkerhet (centraler, laddning, belysning)
	
	
	



	
	
	

		Brand / utrymning (dörrar, larm, brandcellsgränser)
	
	
	



	
	
	

		Ventilation / inomhusmiljö
	
	
	



	
	
	

		Värme / undercentral / stammar
	
	
	



	
	
	

		Dränering / dagvatten
	
	
	



	
	
	

		Fasader / balkonger
	
	
	



	
	
	

		Hissar (om finns)



	
	
	



Noteringar
Tips: Om ni är osäkra på status – börja med att samla dokument och gör en enklare nulägesinventering. Det räcker för att komma igång.
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