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MALL: Arshjul_for_uppdatering_underhallsplan
Kort beskrivning: Årshjul som visar när underhållsplanen bör följas upp, kopplas till budget, kommuniceras och dokumenteras – enkelt att sätta som rutin.
Mallinnehåll
Syfte
Skapa en återkommande process där underhållsplanen driver beslut, budget och genomförande – istället för att bli ett “dokument i en mapp”.
När använder du mallen?
· När ni vill skapa en tydlig rutin för året.
· Vid styrelsebyte (för att förklara när vad ska göras).
· När ni vill koppla planen tydligare till budget och stämma.
Instruktion
Steg 1: Välj vilka månader som passar er förening (justera vid behov).
Steg 2: Sätt ansvarig för varje aktivitet.
Steg 3: Lägg in datum i kalendern och följ upp nästa år.

Årshjul – underhållsplan (förslag)
	Period
	Aktivitet
	Resultat
	Ansvarig
	Klart datum

	Jan–Feb
	Samla underlag (utfall, fakturor, garantier, protokoll)
	Underlag redo
	
	

	Mar
	Uppdatera underhållsplan (genomfört + nya behov)
	Reviderad plan v1
	
	

	Apr
	Prioritera åtgärder (risk/konsekvens vs budget)
	Prioriteringslista
	
	

	Maj
	Planera upphandling/projektering för större åtgärder
	Projektplan
	
	

	Jun–Aug
	Genomför åtgärder (löpande uppföljning)
	Statusrapport
	
	

	Sep
	Budgetarbete kopplat till planens 1–3 år
	Budgetförslag
	
	

	Okt
	Beslut i styrelsen (åtgärder, avsättning)
	Beslutsprotokoll
	
	

	Nov
	Kommunikation till medlemmar (kommande åtgärder/påverkan)
	Infobrev/Q&A
	
	

	Dec
	Årsavslut: dokumentera, säkra filer, planera nästa års uppföljning
	Arkiv + datum bokat
	
	



Dokumentation – minimiarkiv (check)
☐ Avtal/offerter
☐ Fakturor/utfallskostnader
☐ Garantier och slutbesiktning
☐ Fotodokumentation före/efter
☐ Protokoll (beslut/byggmöten)

Noteringar
Tips: Det viktigaste är att ni bestämmer “en månad” för uppdatering och håller den varje år.
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