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MALL: Anbudsutvarderingsmatris
Kort beskrivning: Matris för att jämföra anbud på ett strukturerat sätt (pris, omfattning, reservationer, referenser, tidplan) och dokumentera beslut.
Mallinnehåll
Syfte
Göra utvärderingen spårbar och rättvis, samt minska risken att man väljer fel leverantör av fel skäl.
När använder du mallen?
· När ni fått in flera anbud och vill jämföra objektivt.
· När styrelsen behöver beslutsunderlag.
· Vid större projekt där risk och referenser är avgörande.
Instruktion
Steg 1: Fyll i basfakta per anbud.
Steg 2: Markera reservationer och oklarheter.
Steg 3: Poängsätt enligt era vikter och summera.
Steg 4: Dokumentera beslut och motivering.

A) Anbudsöversikt
	Leverantör
	Totalpris (kr)
	Tidsplan (start/slut)
	Garantier
	Reservationer (Ja/Nej)
	Kommentar

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
B) Detaljerad utvärdering (poäng)
Skala: 1=Svagt, 3=OK, 5=Mycket bra
	Kriterium
	Vikt (%)
	Leverantör A
	Leverantör B
	Leverantör C
	Kommentar

	Pris
	
	
	
	
	

	Omfattning (stämmer med FFU)
	
	
	
	
	

	Tidplan & genomförandeplan
	
	
	
	
	

	Referenser (relevans & kvalitet)
	
	
	
	
	

	Projektledning & kommunikation
	
	
	
	
	

	Risk/oklarheter
	
	
	
	
	

	Garantier & villkor
	
	
	
	
	

	Summa (viktad)
	100
	
	
	
	



C) Beslut
	Punkt
	Innehåll

	Vald leverantör
	

	Motivering (kort)
	

	Villkor innan avtal (t.ex. förtydliganden)
	

	Datum för beslut
	

	Ansvarig för avtalstecknande
	



Noteringar
Tips: Lägg extra fokus på reservationer – de kan göra ett “billigt” anbud dyrt.
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