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MALL: ATA_logg
Kort beskrivning: ÄTA-logg för att hålla kontroll på ändringar/tillägg/avgående arbeten: orsak, beslut, kostnad och påverkan på tidplan.
Mallinnehåll
Syfte
Säkerställa att ÄTA hanteras kontrollerat (skriftligt, beslutat och uppföljt) och att budget/tidplan inte glider.
När använder du mallen?
· Under genomförandet av projektet (från start till slutbesiktning).
· När omfattningen ändras eller nya behov upptäcks.
· När ni vill undvika “överraskningsfakturor”.
Instruktion
Steg 1: Registrera varje ÄTA direkt när den uppstår.
Steg 2: Kräv skriftlig beskrivning + pris innan godkännande.
Steg 3: Godkänn/avslå och dokumentera beslut.
Steg 4: Följ upp påverkan på budget och tidplan.
ÄTA-logg
	ÄTA-nr
	Datum
	Beskrivning
	Orsak
	Kostnad (kr)
	Påverkan tidplan
	Beslut (Godkänd/Avslag)
	Beslutsdatum
	Beställare
	Kommentar
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Budget
	Post
	Belopp (kr)

	Kontraktssumma (ursprung)
	

	Summa godkända ÄTA
	

	Summa avgående arbeten
	

	Ny prognos
	

	Avvikelse mot budget
	


uppföljning (valfritt)

Noteringar
Regel: Ingen ÄTA utan skriftligt godkännande (pris + omfattning + eventuell tidpåverkan).
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