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MALL: Arshjul_styrelsens_underhallsarbete
Kort beskrivning: Årshjul som ger styrelsen en enkel rutin för budget, översyn, stämma, upphandling, genomförande och uppföljning – så underhållsplanen blir en del av styrelsearbetet.
Mallinnehåll
Syfte
Skapa en tydlig återkommande process där underhållsplan, budget och genomförande hänger ihop – och där ansvar och tidpunkter är tydliga.
När använder du mallen?
· När ni vill införa en fast rutin för året.
· Vid styrelsebyte för att få kontinuitet.
· När underhållsplanen finns men inte används aktivt.
Instruktion
Steg 1: Anpassa månader/perioder efter er förenings kalender.
Steg 2: Sätt ansvariga roller (inte bara personer).
Steg 3: Lägg in datum i kalendern och följ upp varje år.
Årshjul – styrelsens underhållsarbete
	Period
	Aktivitet
	Underlag / resultat
	Ansvarig roll
	Klart datum

	Jan–Feb
	Samla underlag (utfall, fakturor, garantier, protokoll)
	Underlag mappat och komplett
	
	

	Mar
	Revidera underhållsplan (genomfört + nya behov)
	Reviderad plan v1
	
	

	Apr
	Prioritera åtgärder (risk, konsekvens, ekonomi)
	Prioriteringslista + beslut
	
	

	Maj
	Planera upphandling/projektering (större åtgärder)
	Tidplan + ansvar
	
	

	Jun–Aug
	Genomför åtgärder / följ upp
	Statusrapport + avvikelser
	
	

	Sep
	Budgetarbete kopplat till plan (1–3 år)
	Budgetförslag
	
	

	Okt
	Styrelsebeslut om åtgärder och avsättning
	Protokoll + plan v2
	
	

	Nov
	Kommunikation till medlemmar (kommande åtgärder)
	Infobrev + Q&A
	
	

	Dec
	Årsavslut: arkivera och boka nästa års översyn
	Arkiv + datum bokat
	
	



Årlig minimiuppföljning (check)
☐ Planen uppdaterad med genomfört underhåll
☐ Kostnader uppdaterade med utfall
☐ Nya risker/observationer dokumenterade
☐ Prioritering uppdaterad
☐ Kommande 12–24 månader beslutade
☐ Kommunikation genomförd (styrelse/medlemmar)
☐ Nästa översyn inbokad

Noteringar
Tips: Sätt 1–2 fasta styrelsemöten per år som “Underhållsplan & budget”-möten – då blir rutinen självgående.
© BalancePoint AB - dinunderhallsplan.se  |  Sida 1
image1.png




