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MALL: Rapportprofiler  – styrelse/stämma/bank
Kort beskrivning: En enkel mall som visar exakt vilka rapportavsnitt som ska väljas för tre vanliga situationer, så att rapportering blir rutin.
Syfte
Många rapporter tar tid eftersom man “börjar om” varje gång och väljer olika avsnitt. Den här mallen skapar standard och gör det enkelt att få rätt nivå.
När använder du mallen?
· När ni skriver ut återkommande rapporter (styrelse).
· När ni tar fram stämmaunderlag.
· När ni ska skicka bankunderlag.
· Vid överlämning till ny styrelse (så rutinen lever vidare). 
Instruktion
Steg 1: Välj situation (styrelse/stämma/bank).
Steg 2: Kryssa i avsnitten i rapportdialogen enligt listan.
Steg 3: Lägg alltid in “Egen text” (copy-paste-mall).


Innehåll

Profil A: Styrelsemöte (1–2 sidor)
Kryssa i:
☐ Inställningar
☐ Underhållsdiagram
☐ Underhållsaktiviteter per år
☐ (Valfritt) Diagram avsättningar
☐ Egen text



Profil B: Stämma (2–4 sidor)
Kryssa i:
☐ Försättsblad
☐ Innehållsförteckning
☐ Fastighet- och byggnadsinformation
☐ Underhållsdiagram
☐ Underhållsaktiviteter per år
☐ Diagram avsättningar
☐ Egen text

Profil C: Bank/refinansiering (3–6 sidor)
Kryssa i:
☐ Inställningar
☐ Underhållsdiagram
☐ Underhållsaktiviteter per år
☐ Underhållsaktiviteter per system
☐ Diagram avsättningar
☐ (Valfritt) Fastighet- och byggnadsinformation
☐ Egen text

Noteringar
Om rapporten blir lång: korta årsspannet eller filtrera till relevanta system/åtgärder.
Håll standarden konsekvent över tid — det är det som skapar “styrning”.
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