
MALL: Underhållsplan – komponent, åtgärd och intervall (grundmall)
Kort beskrivning: En enkel mall för att lägga upp en spårbar och uppdateringsbar underhållsplan som går att följa upp år för år.


Syfte
Den här mallen hjälper styrelsen att skapa en plan som inte bara “finns”, utan som går att uppdatera, prioritera och följa upp. Den minskar risken att planen blir en statisk bilaga genom att den tydligt kopplar ihop komponent, åtgärd, intervall, kostnad och status.
När använder du mallen?
· När föreningen saknar plan eller har en plan som behöver struktureras om.
· När ni vill kvalitetssäkra att alla viktiga komponenter finns med (och att inget dubbelräknas).
· När ni vill skapa en tydlig 10-årsbild för styrelse/stämma/bank.
· När ni vill få en uppdateringsbar “källa” som ligger till grund för rapporter.
Instruktion
Steg 1: Lista komponenter (tak, fasad, värme, ventilation, el, VA, mark, lekplats etc.) och var de finns.
Steg 2: Lägg in åtgärd + intervall (eller “årtal” om engångsåtgärd) och ange preliminär kostnad.
Steg 3: Markera status/prioritet och klassning (underhåll/investering) och notera underlag (besiktning/offert).

Innehåll
A. Grunduppgifter
Fastighet: [ ]
Basår/prisnivå: [ ]
Kostnader anges som: ☐ ex moms ☐ inkl moms
Ansvarig för uppdatering: [ ]
Senast uppdaterad: [ ]
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B. Planrader (tabell)
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	Plats/System
	Åtgärd
	Intervall (år) / År
	Nästa utförande (år)
	Kostnad (ex moms)
	(Valfritt) Kostnad inkl moms
	Status
	Prioritet
	Klassning (U/I)
	Underlag (besiktning/offert)
	Kommentar

	
	
	
	
	
	
	
	Planerad
/Pågår
/Klar
	H/M/L
	Underhåll/Investering
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




C. Statusdefinitioner (för konsekvens)
Planerad: finns i planen men ej startad
Utredning/Offert: behöver underlag för att låsa belopp/omfattning
Beslutad: beslut finns, tidsatt och budgeterad
Pågår: genomförs
Klar: genomförd (ska även dokumenteras i Åtgärdsloggen)

Noteringar
· Sätt hellre ett spann i kommentar (t.ex. “300–450 tkr”) än en exakt siffra om osäkerheten är hög.
· Markera Investering tydligt så ni inte blandar in den i avsättningsdiskussion om ni valt det arbetssättet.
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