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MALL: Årlig uppdateringslogg för planen
Kort beskrivning: En minimal mall som gör planen “levande” genom att dokumentera vad som ändrats, varför och vad som händer härnäst.

Syfte
Utan uppdateringslogg blir det oklart om planen är aktuell, och nästa styrelse måste gissa. Den här mallen tar 2 minuter att fylla i men sparar timmar senare.
När använder du mallen?
· Vid årlig uppdatering i samband med budget.
· Efter större projektbeslut eller när offertbelopp låser en post.
· Vid överlämning till ny styrelse.
· När ni vill visa uppföljning i rapport. 
Instruktion
Steg 1: Skriv största ändringen och varför.
Steg 2: Lista 1–2 nya beslut.
Steg 3: Ange nästa steg och datum.

Innehåll

Datum: [ ]
Period/urval uppdaterad: [YYYY–YYYY]
Största ändringen: [vad] eftersom [varför]
Nya beslut: [1–2 beslut]
Nästa steg: [upphandling/utredning/offert] klart senast [månad]
Ansvarig: [ ]


Noteringar
Det viktigaste är “varför” – annars kan ändringar tolkas som godtyckliga.
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