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MALL: “Egen text” – mallar för rapport (styrelse, stämma, bank)
Kort beskrivning: Tre copy-paste-mallar som gör rapporten begriplig på 1 minut: toppår, beslut i år, projekt i närtid och uppföljning.
Syfte
Rapporter blir ofta antingen för tekniska eller för vaga. Dessa mallar gör att ni får en kort text som skapar sammanhang och pekar ut nästa steg — utan att skriva om allt varje år.
När använder du mallen?
· När ni skriver ut rapport till styrelse.
· När ni tar fram underlag till stämma.
· När ni skickar material till bank inför refinansiering.
· Vid årlig uppdatering (för att visa att planen är levande). 
Instruktion
Steg 1: Välj rätt mall (styrelse/stämma/bank).
Steg 2: Fyll i hakparenteser.
Steg 3: Klistra in i rapportens avsnitt “Egen text”.

Innehåll

Mall 1 – Styrelse (kort)
Rubrik: Sammanfattning och beslut
Period i rapporten: [2026–2036]
Toppår: [År] och [År]
Tre beslut i år: 1) [Beslut 1] 2) [Beslut 2] 3) [Beslut 3]
Projekt i närtid (0–24 mån): [Åtgärd] – uppdateras med offert/projektering
Nästa uppföljning: [månad/år]

Mall 2 – Stämma (förklarande men kort)
Rubrik: Underhållsplanen – vad händer och hur följer vi upp?
Rapporten visar planerade åtgärder för perioden [2026–2036].
Kostnadstoppar ligger främst [År] och [År].

Styrelsen prioriterar säkerhet och skadeförebyggande åtgärder först och etappar där det är tekniskt rimligt.
Stora projekt i närtid baseras i första hand på offerter/projekteringsunderlag.
Planen uppdateras årligen i samband med budget och vid större projektbeslut.

Mall 3 – Bank/refinansiering (saklig)
Rubrik: Underlag inför bankdialog / finansieringsöversikt
Rapporten visar planerade åtgärder för perioden [2026–2036] samt kostnadstoppar.
Stora projekt i närtid: [Åtgärd] och [Åtgärd] (uppdateras med offert/projektering).
Val/antaganden som påverkar siffrorna framgår av “Inställningar” (moms, påslag, ev. uppräkning).
Styrelsen följer upp planen årligen och dokumenterar större ändringar (år, omfattning, prioritet).


Noteringar
Lägg gärna till “Årlig uppdateringslogg (3 rader)” längst ner för extra spårbarhet.
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