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MALL: Uppföljningsmall projekt – slutbesiktning, garanti och återföring
Kort beskrivning: Det som ofta glöms efter “klart” – den här mallen gör att värdet av projektet blir bestående.

Syfte
Säkerställa att projektet blir korrekt stängt (dokumentation + anmärkningar). Planera och genomföra garantibesiktning (innan det är för sent). Återföra utfall och nya intervall till underhållsplanen.
När använder du mallen?
· Direkt efter slutbesiktning (samma vecka).
· Vid alla projekt med garanti (de flesta).
· Vid styrelsebyte (för att inget ska falla mellan stolarna).
Instruktion
Steg 1: Fyll i basdata och besiktningsresultat.
Steg 2: Bryt ner anmärkningar till åtgärdsrader med ansvar och datum.
Steg 3: Lägg in garantibesiktning i kalendern direkt.
Steg 3: När allt är stängt: uppdatera plan + spara dokument.

Innehåll

Tabell 1: Projektdata & avslut
	Punkt
	Innehåll

	Projekt/Åtgärd
	

	Entreprenör
	

	Avtal/ordernr
	

	Genomförandeperiod
	

	Slutbesiktning datum
	

	Besiktningsman
	

	Resultat
	☐ Godkänd ☐ Godkänd med anmärkningar ☐ Ej godkänd

	Garantitid (fr.o.m.)
	

	Garantibesiktning planerad (datum)
	

	Dokumentation sparas i
	



Tabell 2: Anmärkningar & stängning
	Nr
	Anmärkning
	Åtgärd (beställningsbar)
	Ansvarig
	Deadline
	Status (Ny/Pågår/Stängd)
	Verifiering (hur?)
	Kommentar

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	



Tabell 3: Återföring
	Punkt
	Innehåll

	Slutkostnad (utfall)
	

	Avvikelse mot budget (kr/% + orsak)
	

	Nya intervall i underhållsplan
	

	Lärdomar (max 5 bullets)
	1) 2) 3) 4) 5)

	Bilagor sparade (check)
	☐ Avtal ☐ Offerter ☐ Mötesprotokoll ☐ Besiktningsprotokoll ☐ Garantier ☐ Foto ☐ Relationshandlingar



Checklista
☐ Anmärkningar är stängda och verifierade (inte bara “fixade”)
☐ Garantibesiktning är bokad/kalenderlagd
☐ Underhållsplanen är uppdaterad med genomfört + nya intervall
☐ Dokumentationen är komplett och lätt att hitta
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