
MALL: OVK-kedja – från protokoll till åtgärder och uppföljning
Kort beskrivning: Förvandlar “OVK-protokoll i pärm” till en konkret åtgärdslista med kontroll på deadline och ansvar.

Syfte
Säkerställa att OVK leder till faktiska åtgärder och dokumenterad stängning. Få en enkel kedja: protokoll → åtgärd → beställning → utfört → verifierat. Skapa spårbarhet för styrelse, förvaltare och framtida revision.
När använder du mallen?
· Direkt efter OVK (samma vecka)
· Vid återkommande anmärkningar
· När ansvar och deadlines behöver bli tydliga
Instruktion
Steg 1: Skapa en rad per anmärkning.
Steg 2: Skriv åtgärden så att den går att beställa (”beställningsbar”).
Steg 3: Sätt deadline + ansvarig + verifiering.
Steg 4: Uppdatera status tills varje rad är Verifierad.
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Checklista 
☐ Varje anmärkning är omgjord till en beställningsbar åtgärd
☐ Varje rad har deadline + ansvarig
☐ Verifiering är definierad (intyg, mätning, driftprov, foto)
☐ Status drivs till Verifierad (inte bara “Klart”)
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