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MALL: Rondprotokoll – trapphus, källare och vind (SBA/egenkontroll)
Kort beskrivning: En enda rutin: gå rundan, notera avvikelser, tilldela ansvar, följ upp nästa styrelsemöte.

Syfte
Upptäcka och åtgärda brister innan de blir incidenter eller kostnader. Skapa spårbar dokumentation (vad, när, vem, vad gjordes). Göra SBA/egenkontroll genomförbar utan “pärmar”.
När använder du mallen?
· Månatlig/kvartalsvis rond (SBA, ordning, säkerhet)
· Efter klagomål/incident (brandlukt, blockerade utrymningsvägar, skadegörelse)
· Vid styrelsebyte (snabb nulägesbild)
Instruktion
Steg 1: Fyll i grunddata (datum, rondtyp, vilka utrymmen).
Steg 2: Gå rond med listan som stöd och skriv endast avvikelser i avvikelsetabellen.
Steg 3: Sätt prioritet + deadline + ansvarig direkt.
Steg 4: Följ upp på nästa möte tills status är Stängd.
Innehåll

Rondprotokoll – grunddata
	Fält
	Innehåll

	Datum
	

	Rondtyp
	☐ Månad ☐ Kvartal ☐ Extra rond

	Omfattning
	☐ Trapphus ☐ Källare ☐ Vind ☐ Teknikrum ☐ Garage ☐ Gård

	Utförd av
	

	Närvarande
	

	Nästa planerade rond
	

	Dokumentation sparas i
	



	Nr
	Plats/område
	Avvikelse (vad är fel?)
	Risknivå (H/M/L)
	Rekommenderad åtgärd
	Ansvarig
	Deadline
	Status (Ny/Pågår/Stängd)
	Verifiering (hur?)
	Kommentar/Fotoref

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Sammanfattning

	Mått
	Värde

	Antal avvikelser
	

	Antal risk H
	

	Åtgärder som kräver offert
	

	Åtgärder som kan göras direkt
	

	Datum för uppföljning i styrelsen
	




Checklista
☐ Utrymningsvägar fria (inga barnvagnar/cyklar/möbler)
☐ Branddörrar stänger korrekt och är inte uppställda
☐ Ordning i källare/vind (brandfarligt material, skräp, lagring)
☐ Skyltning/markering synlig (om relevant)
☐ Teknikrum: fri yta framför elcentral/värme/vent (minst ~1 m)
☐ Avvikelser får ansvarig + deadline direkt (ingen “allmän notering”)
☐ Minst en verifiering per stängd punkt (foto/intyg/återbesök)
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